กระบวนการ ขั้นตอน และวิธีปฎิบัติในการให้บริการประชาชน
ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าดี
	ลำดับที่
	การบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	1.

	การจัดเก็บภาษีป้าย
	1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป 1) พร้อมเอกสารประกอบ
2.เจ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสาร
3.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2.ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย ปีที่ผ่านมา
	5 นาที/ราย
	(กรณี รายเก่า)

	2.


	การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	1. ผู้เป็นเจ้าของที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)
2.เจ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสาร
3.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.11)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2.ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ ปีที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.11)
	5 นาที/ราย
	(กรณี รายเก่า)

	3.

	การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและทีดิน  (ภ.ร.ด.2)
2.เจ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสาร
3.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด 12)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
2.ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน ปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด 12)
	5 นาที/ราย
	(กรณี รายเก่า)

	4.
	การจดทะเบียนพาณิชย์
	1. ผู้ประกอบการพาณิชย์ ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ)
2.เจ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสาร
3.นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์
4.ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์
	1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์

2.สำเนาทะเบียนบ้านที่ประกอบการพาณิชย์
	30 นาที/ราย
	


